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[bookmark: _GoBack]Korte introductie tot de EASE-Sneltoetstabel
De tabel is bedoeld om het leven van zowel auteurs als redacteuren te vergemakkelijken. Bij het samenstellen van zo’n tabel kunnen redacteuren naar wens rijen weglaten of toevoegen.

Voorbeeldmedium: Snelle toets voor indiening van kopij
Onderstaande tabel kan dienen als voorbeeld voor de presentatie van de gewenste details.
	BASISINFORMATIE TEN BEHOEVE VAN AUTEURS

	ALGEMENE RICHTLIJNEN
	Manuscripten horen COMPLEET, BEKNOPT en DUIDELIJK te zijn (zie EASE-Richtlijnen, beschikbaar in vele talen). Volg in voorkomende gevallen de toepasselijke richtlijn voor rapportage.

	MAXIMALE LENGTE en dergelijke

	Hoofdtekst
	≤ X woorden (gerechtvaardigde uitzonderingen toegestaan)

	Samenvatting
	≤ X woorden; voor oorspronkelijk onderzoek gestructureerd (ACHTERGROND, DOEL, METHODEN, RESULTATEN en CONCLUSIES)

	Trefwoorden
	≤ X termen, enkelvoud, gescheiden door komma’s, kleine letters behalve voor eigennamen, vermijd afkortingen

	Kernpunten (onder de samenvatting)
	X-Y bullets (elk ≤ X woorden, beschrijven het onderzoek in lekentaal)

	Tabellen/figuren
	≤ X tabellen/figuren in totaal. Hun beschrijving (kopjes, waarden, eenheden enz.) hoort consistent en informatief te zijn en alle afkortingen te verklaren

	TITELPAGINA-INFORMATIE

	Titel
	≤ X tekens, met aanduiding van het soort onderzoek, indien relevant

	Korte werktitel
	≤ X tekens

	Auteursnamen
	Volledige naam: voorna(a)m(en) eerst, achternaam laatst

	Vereiste informatie over affiliaties
	Afdeling, instituut, postadres, e-mailadres

	Contactgegevens corresponderend auteur
	Aangeven met een asterisk, telefoonnummer vermelden

	Permanente identificatoren van auteur(s) e.d.
	ORCID-ID(‘s), identificatoren van het onderzoekproject indien van toepassing

	STRUCTUUR VAN HOOFDTEKST, VERANTWOORDING, LITERATUURVERWIJZINGEN

	Standaard sectietitels
	Inleiding (achtergrond en doel), Methoden, Resultaten, Beschouwing (inclusief een alinea met conclusies)

	Tussenkopjes
	≤ X niveaus van tussenkopjes, zonder nummering

	Vereiste specifieke bewoordingen voor bepaalde sectie(s)
	In de sectie Methoden hoort een vermelding of onderzoek met mensen dan wel dieren is goedgekeurd door de bevoegde ethische commissie (naleving van de verklaring van Helsinki dan wel instituutsvoorwaarden, geïnformeerde toestemming), alsook een subsectie Statistische analyse waarin de gebruikte variabelen en methoden worden aangegeven

	Verantwoording (o.a. bijdrage aan auteurschap)
	Duid in de sectie met auteursbijdragen de auteurs aan met initialen (overweeg het gebruik van CRediT) en voeg informatie toe over eventuele financiële of materiële ondersteuning

	Literatuurverwijzingen: maximaal aantal
	Geen beperkingen (vermeld toepasselijke DOI’s, URN’s, PURL’s enz.)

	Stijl van literatuurverwijzingen
	X-stijl is vereist na aanvaarding (niet bij eerste indiening); zie <URL> voor meer details en voorbeelden. Endnote-stijl is beschikbaar via <URL>. Verifieer dat elke verwijzing compleet en correct is

	PRESENTATIE

	Spelling
	Gebruik consistent hetzij Brits, hetzij Amerikaans Engels

	Algemene stijl
	· Getallen ≥ 2 in cijfers (zie voor uitzonderingen de EASE-Richtlijnen)
· Statistiek: p ≤ 0,001, n = ##

	INFORMATIE BIJ INDIENING

	Aanbiedingsbrief vereist? Specifieke inhoud?
	Niet vereist. Het tekstveld in het online indieningssysteem biedt de mogelijkheid van opmerkingen voor de redactie. Als het onderzoek elders is gepresenteerd vermeld dan waar

	Zijn hyperlinks naar auteursformulieren nodig bij indiening of na aanvaarding? Moet iedere auteur zelf tekenen of alleen de corresponderend auteur?
	· EASE Ethics Checklist, ondertekend door de corresponderend auteur, bij indiening
· EASE Form en/of ICMJE COI-formulieren, ondertekend door alle auteurs, bij indiening

	Voorgestelde beoordelaars: Facultatief of verplicht? Hoeveel? Welke gegevens zijn nodig?
	Facultatief: vermeld 1-3 mogelijke beoordelaars die wel of juist niet in aanmerking komen (volledige naam, e-mail, instituut). Let op diversiteit inzake sekse/gender, etniciteit en geografie

	Tabellen: Aparte bestanden?
	Voeg toe aan het eind van het manuscript (aparte pagina’s)

	Figuren: Aparte bestanden? Gewenste bestandstypen?
	Bij eerste indiening kunnen figuren in het manuscript worden ingevoegd. In geval van aanvaarding zijn aparte bestanden (EPS/TIFF/RAW) met hoge resolutie vereist

	Aanvullende bestanden?
	Upload ondersteunende gegevens of andere voor beoordeling vereiste bestanden

	Tarieven voor open access, kleur, e.d.?
	Publicatietarief X. Online geen kleurtoeslag, maar voor papier X per figuur

	PUBLICATIEBELEID en dergelijke

	Publicatiemodel*
	Open access, licentie X, tariefstructuur: <URL>

	Preprints en voorpublicatie
	Artikelen die al beschikbaar zijn via preprint servers of die in een andere taal zijn gepubliceerd kunnen aanvaard worden, mits dit bij indiening wordt vermeld

	Beschikbaarheid van gegevens
	Aanbevolen repositoria: X
Artikelen over klinisch onderzoek moeten een verklaring over datadeling bevatten; voor ander onderzoek is dit ook mogelijk

	Peer review**
	Externe, dubbelblinde beoordeling, gewoonlijk door X beoordelaars. De redactie beslist

	Percentage aanvaarde manuscripten en gemiddelde doorlooptijden
	Ongeveer X% van de ingediende manuscripten wordt aanvaard. De gemiddelde tijd van indiening tot eerste beslissing na beoordeling is X maanden


*	Publicatiemodel: abonnement, open access of hybride (optioneel open access tegen betaling).
**	Systemen voor peer review: open; enkelblind (de auteurs weten niet wie de beoordelaars zijn); dubbelblind (de auteurs weten niet wie de beoordelaars zijn en de beoordelaars niet wie de auteurs zijn); tripelblind (ook de redacteuren kennen niet de identiteit van de auteurs of hun instituut).
Nederlandse vertaling door Arjan Polderman (poldermanarjan@gmail.com)
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