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[bookmark: _GoBack]Breve introducción a la Tabla de EASE para un Chequeo Rápido 
Su objetivo hacer más fácil las tareas tanto a autores como editores. Al preparar la tabla, lo editores pueden eliminar o añadir tantas filas como deseen.
Título de la Revista: Chequeo rápido para los envíos
La siguiente tabla sirve de ejemplo de cómo debe presentarse la información detallada
	[bookmark: _heading=h.x8r878qp2k2v]INFORMACIÓN BÁSICA PARA AUTORES

	INSTRUCIONES GENERALES
	Los manuscritos deben estar COMPLETOS, ser  CONCISOS Y CLAROS (ver  EASE Guidelines, disponibles en distintos idiomas). Siga las instrucciones apropiadas descritas en EQUATOR, si corresponde  

	LÍMITE DE PALABRAS, etc.

	Texto del cuerpo
	≤ X palabras  (se permiten excepciones si están justificadas)

	Resumen
	≤ X palabras; resumen  estructurado para trabajos originales de investigación (ANTECEDENTES, OBJETIVOS, MÉTODOS, RESULTADOS, y CONCLUSIONES)

	Palabras clave
	≤ X descriptores; en singular; separados por comas; en minúscula, excepto nombre propios; evitar  abreviaturas

	Puntos destacados (debajo del resumen)
	X-Y puntos en forma de lista (≤ X palabras cada uno, aspectos destacados    del trabajo en términos sencillos)

	Tablas/Figuras
	≤ X tablas/figuras en total. Su descripción  (pies de figuras, encabezamientos, unidades, etc.) debe ser consistente e informativa, y si contienen, debe darse  el significado de las abreviaturas

	INFORMACIÓN EN LA PÁGINA PORTADA 

	Título
	≤ X caracteres, con mención del tipo de estudio, si corresponde

	Título abreviado
	≤ X caracteres

	Nombres de los autores
	Nombre completo: Nombre(s), seguido de apellido(s) 

	Datos de afiliación
	Departamento, institución, dirección postal, email 

	Autor para la correspondencia 
	Indicarlo con un asterisco, y facilitar el número de teléfono

	Identificadores persistentes de autores, etc.
	ORCID iD(s), identificadores de proyectos, si corresponde

	ESTRUCTURA DEL CUERPO DEL TEXTO, SECCCIÓN FINAL, REFERENCIAS

	Encabezamientos habituales
	Introducción (antecedentes y objetivos), Métodos, Resultados, Discusión (que incluya un párrafo de conclusiones)

	Sub-encabezamientos 
	≤ X niveles de sub-encabezamientos, sin numerar

	Redacción específica en función de cada sección
	La sección de Métodos  debe hacer mención sobre  la aprobación ética  en estudios donde intervienen personas o animales (Helsinki/consentimiento del Comité institucional correspondiente, consentimiento informado) y un apartado de “Análisis estadístico”, donde se informe de las variables y métodos utilizados 

	Sección final  (p.e.,  el tipo de contribución por autor)
	Identificar a los autores por sus iniciales en la sección “contribuciones” (considere utilizar el esquema de  CRediT) y añada la información sobre la financiación, si procede 

	Referencias: número máximo
	Número  (con DOIs, URN, PURL, etc., si procede)

	Estilo de las referencias
	Adapte su manuscrito al estilo X después de su aceptación (no al envío inicial); para más detalles y ejemplos, consulte <URL>. Puede descargarse el estilo desde Endnote  <URL>. Asegúrese que cada cita esté completa y sea precisa 

	FORMATO

	Ortografía
	Británica o americana, pero de forma uniforme

	Estilo general
	· Números ≥ 2 en forma cardinal  (ver excepciones en EASE Guidelines)
· Estadísticos: p ≤ 0.001, n = ## 
	

	ANEJOS AL ENVÍO

	¿Se require una carta de presentación? ¿Algún contenido específico? 
	No es preciso, pero el sistema de envío online generalmente permite hacer comentarios a la oficina editorial. Informe si el estudio se ha presentado previamente en algún otro sitio.

	Enlaces a  todos los formularios requeridos a los autores: ¿tanto al envío como a la aceptación?
¿Firmados por todos los autores o sólo por el del envío?
	· EASE Ethics Checklist firmada por el autor para  correspondencia  al envío del trabajo
· EASE Form  y/o ICMJE COI forms firmadas por todos los autores al envío del trabajo

	Propuesta de evaluadores ¿opcional u obligatoria? ¿Cuantos? ¿Qué datos se piden? 
	Opcional: sugerir/excluir hasta 3 potenciales revisores (nombre completo, email, institución). Tenga en cuenta la diversidad en cuanto a los recensores en términos de sexo/género, etnia y distribución geográfica

	Tablas: ¿en ficheros separados?
	Incluir al final del manuscrito (en páginas separadas) 

	Figuras: ¿en ficheros separados? ¿Formatos permitidos?
	En el envío inicial pueden insertarse dentro del manuscrito. Si se acepta, se requerirán ficheros  de alta resolución  (EPS/TIFF/RAW) 

	¿Ficheros suplementarios?
	Suba aquellos datos o cualquier otro fichero que se requiera  para su revisión

	¿Cuotas para el pago por el acceso abierto, por páginas en color?  
	Coste por publicar en acceso abierto. Páginas en color gratuitas online pero  X por figura en la versión impresa

	POLÍTICAS EDITORIALES, etc. 

	Modelo de publicación*
	Acceso abierto; licencia  X; lista de precios: <URL>

	Preprint and pre-publicación 
	Pueden aceptarse  artículos depositados en repositorios de preprints o si se han publicado en otros idiomas, pero debe declararse en el momento del envío   

	Compartir datos 
	Repositorios recomendados: …
Los ensayos clínicos deben incluir una declaración sobre compartir datos; otros tipos de trabajos  podrían hacerlo también

	Evaluación por pares **
	Externa, revisión en sistema doble ciego hecha generalmente por X revisores. Los editores toman la decisión final

	Ratio de aceptación de trabajos y tiempo medio de publicación
	Se aceptan alrededor del X% de los artículos enviados. El tiempo medio entre el envío y la aceptación es de: X meses


* Modelos de publicación: subscripción, híbrido (opción de acceso abierto por el pago de una cuota) o acceso abierto
** Sistemas de evaluación por pares: abierta, sistema simple ciego (autores no conocen la identidad de los revisores), sistema doble ciego (autores no conocen  a los recensores y éstos no conocen la identidad de los autores ), sistema triple-ciego (los editores tampoco conocen la identidad de los autores ni de su institución)
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