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Таблица для быстрой проверки качества рукописи разработана Sylwia Ufnalska и Alison Terry в сотрудничестве с другими редакторами (https://doi.org/10.3897/ese.2020.e53477), одобрена Европейской ассоциацией научных редакторов (EASE) (https://ease.org.uk/publications/ease-statements-resources/quick-check-table-for-submissions/), обновленная версия
Краткое вступление к Таблице оперативного отслеживания корректности рукописи (EASE Quick-Check Table)
Таблица призвана облегчить жизнь как авторам, так и редакторам. При составлении подобной таблицы. Редакторы могут удалить или добавить несколько строк в соответствии с политикой журнала. 

[bookmark: _GoBack]Название журнала: Оперативный контроль качества рукописи
Таблица дана в качестве примера детального описания подобного формата.
	[bookmark: _heading=h.x8r878qp2k2v]Базовая информация для авторов

	Общие принципы
	Рукописи должны быть ПОЛНЫМИ, ЛАКОНИЧНЫМИ и ПОНЯТНЫМИ (см. EASE Guidelines for Authors and Translators, доступные на нескольких языках). Следуйте соответствующим инструкциям в случае необходимости

	ОГРАНИЧЕНИЕ ПО КОЛИЧЕСТВУ СЛОВ, и т.д.

	Текст статьи
	≤ X слов (допустимы обоснованные исключения)

	Аннотация
	≤ X слов; должна отражать структуру оригинальных исследований: АКТУАЛЬНОСТЬ и НОВИЗНА, ЦЕЛИ, МЕТОДЫ, РЕЗУЛЬТАТЫ, ВЫВОДЫ

	Ключевые слова
	≤ X терминов, перечисленных в алфавитном порядке, в единственном числе, разделенных точкой с запятой; написанных строчными

	Основные положения (разместите под аннотацией)
	X-Y основных тезисов (≤  X слов, каждое из которых описывает исследование доступным языком)

	Таблицы / Рисунки
	≤ X таблиц / рисунков в рукописи. Их описание (заголовки, содержание, структурные компоненты, пояснения и т.д.) должно быть последовательными и информативными, все аббревиатуры необходимо пояснить

	ИНФОРМАЦИЯ НА ТИТУЛЬНОМ ЛИСТЕ

	Заголовок
	≤ X символов, укажите тип исследования (например, обзорная статья)

	Короткий колонтитул
	≤ X знаков

	ФИО авторов
	ФИО: имя, фамилия 

	Аффилиация авторов
	Структурное подразделение, вуз / организация, почтовый адрес, электронный адрес

	Информация о корреспондирующем авторе 
	Поставьте возле фамилии звездочку, укажите номер телефона

	Идентификаторы автора
	ORCID iD, идентификаторы исследовательских проектов (если применимо)

	СТПУКТУРА СТАТЬИ, СПРАВОЧНАЯ ИНФОРМАЦИЯ, СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ

	Обязательные заголовки
	Введение (обоснование и цели), Методы, Результаты, Обсуждение результатов, Выводы

	Подзаголовки
	≤ X уровней подзаголовков, подзаголовки не нумеруются

	Специальные пояснения, обусловленные функцией конкретной подсекции
	Раздел «Методология» должен включать одобрение исследований на людях и животных этическим комитетом (положения Хельсинской декларации / заключение Экспертного совета университета / либо информированное согласие участников исследования) и подраздел «Статистический анализ» с указанием используемых переменных и методов анализа

	Справочная информация (например, описание авторского вклада, конфликта интересов)
	Укажите вклад авторов в создание рукописи (опирайтесь на классификацию CRediT), укажите грантодателя (если применимо)

	Ссылки
	Количество ссылок не ограничено, но каждая ссылка должна быть обоснована логикой текста (обязательно укажите DOIs, URN, PURL, и т.д., если они есть у источника)

	Тип цитирования
	X стиль должен быть использован для оформления статьи после ее принятия к публикации (он не обязателен для первичного представления статьи); все детали по оформлению и примеры оформления доступны по следующей ссылке, смотри <URL>. Требования к оформлению списка источников доступны по следующей ссылке <URL>. X стиль; для получения дополнительных сведений и примеров см. <URL>. Стиль оформления списка использованных источников можно отследить здесь <URL>. Убедитесь, что каждая цитата является полной и точной

	ФОРМАТИРОВАНИЕ

	Правописание
	Британский / американский вариант

	Общий стиль
	· Числительные ≥ 2 нужно представлять с помощью цифр (исключения описаны в EASE Guidelines)
· Статистика должна представляться следующим образом: p ≤ 0.001, n = ## 
	

	CОПРОВОЖДАЮЩАЯ ДОКУМЕНТАЦИЯ К ЗАГРУЖАЕМОЙ РУКОПИСИ

	Сопроводительное письмо, комментирующее соответствие содержание рукописи предметному полю журнала
	Не является обязательным, но, в случае его отсутствия, специальное текстовое поле в системе онлайн-подачи рукописи затребует у авторов пояснений по указанному поводу и подтверждения, что подаваемая рукопись ранее нигде не публиковалась и не находится на рассмотрении в другом журнале.

	Сопроводительная документация: когда подгружать (до или после принятия рукописи), кто ее подписывает (все авторы, или только корреспондируующий)
	· EASE Ethics Checklist должен быть подписан корреспондирующим автором в процессе направления рукописи в редакцию
· EASE Form и / или ICMJE COI forms должны быть подписаны всеми авторами после принятия статьи

	Нужно ли указывать потенциальных рецензентов (сколько человек и какие детали о них сообщать)
	Опционально: предложите / укажите до трех оппонирующих Вам потенциальных рецензентов (ФИО, e-mail, организация). Рассмотрите возможность создания максимально разнообразного коллектива рецензентов с точки зрения их гендерной и этнической принадлежности, и страны их проживания.

	Представлять ли таблицы в отдельных файлах
	Включите в конце рукописи на отдельных страницах

	Представлять ли рисунки в отдельных файлах и есть ли их предпочтительный формат
	При первичном представлении рукописи рисунки могут быть размещены в тексте статьи. В случае принятия рукописи к печати, должны быть представлены файлы с высоким разрешением (EPS/TIFF/RAW) 

	Дополняющие файлы
	Загрузите любые подтверждающие данные или другие необходимые для рецензентов файлы

	Плата за открытый доступ, цветную печать и т.д.
	Публикационный взнос X. Цветная печать в формате онлайн – бесплатно, но цветная печать в бумажной версии -  X за каждый объект в цвете

	ПОЛИТИКА ЖУРНАЛА 

	Формат публикации*
	Открытый доступ, лицензия X; публикационные тарифы: <URL>

	Препринты и ранее опубликованные статьи
	Статьи, препринты которых доступны на серверах или ранее опубликованные на другом языке могут быть приняты к печати, но эта информация должна быть указана в момент первичного представления рукописи

	Доступ к данным исследования
	Рекомендуемые репозитории: …
Клинические испытания должны включать информацию о доступе к данным; исследования другого типа так же могут открывать доступ к исследовательским данным

	Рецензирование**
	Внешнее, двойное слепое рецензирование X рецензентами. Окончательное решение принимают редакторы журнала

	Процент приема рукописей и усредненный период времени до принятия окончательного решения по рукописи
	Около X% представляемых рукописей принимаются к печати. Среднее время от представления рукописи до первого решения по результатам рецензирования: X месяцев


* Формат публикации: по подписке, гибридный (опциональный открытый доступ за плату) или открытый доступ
** Вид рецензирования: открытое, одинарное слепое (авторы не имеют информации о рецензентах), двойное слепое (авторы и рецензенты не имеют информации друг о друге), тройное слепое (редакторы так же не обладают информацией об авторах и аффилиированных с ними организациями)
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